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ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте МОУ Новобелоярской СШ






 
Положение об официальном сайте МОУНовобелоярской СШ
 
1. Общие положения
1.1. Положение определяет цели, задачи, требования к официальному сайту образовательной организации МОУ Новобелоярской СШ, порядок организации работ по созданию и функционированию сайта образовательной организации.
[bookmark: _GoBack]1.2. Функционирование сайта регламентируется действующим законодательством, постановлением Правительства РФ от 20.10.2021 № 1802 "Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об образовательной организации, а также о признании утратившими силу некотрых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства РФ", Приказом Рособрнадзора № 1493 от 04.08.2023 "Об Утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления информации», Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом муниципального образовательной организации МОУ Новобелоярской СШ, настоящим Положением. 
1.3. Информационные ресурсы официального сайта формируются как отражение различных аспектов деятельности образовательной организации. Официальный сайт предназначен для опубликования общезначимой образовательной информации официального и, при необходимости, неофициального характера, касающейся системы образования ОУ. Сайт может  включать в себя ссылки на официальные сайты муниципальных органов управления, организаций-партнеров, web-сайты других образовательных организаций, образовательных проектов и программ, личные web-сайты работников ОУ и учащихся. 
1.4. Официальный сайт содержит материалы, не противоречащие законодательству Российской Федерации, Ульяновской области.
1.5. Информация, представленная на сайте, является открытой и общедоступной, если иное не определено специальными документами.
1.6. Права на все информационные материалы, размещенные на официальном сайте, принадлежат образовательной организации – МОУ Новобелоярской СШ, кроме случаев, оговоренных в Соглашениях с авторами работ.
1.7. Информационное наполнение школьного сайта является предметом деятельности всех сотрудников школы, которые задействованы в учебно-воспитательном процессе. Сайт является не отдельным специфическим видом деятельности, он объединяет процессы сбора, обработки, оформления, публикации информации с процессом интерактивной коммуникации. Сайт представляет собой актуальный результат деятельности школы. Концепция и структура сайта обсуждается всеми участниками образовательного процесса на заседаниях органов самоуправления образовательной организации.
1.8. Администратор информационного ресурса назначается приказом по ОУ.
1.9. Общая координация работ по разработке и развитию официального сайта возлагается на заместителя руководителя, отвечающего за вопросы информатизации образовательной организации.
1.10. Ответственность за содержание информации, представленной на сайте, несет руководитель образовательной организации.
1.11. Финансирование создания и поддержки официального сайта осуществляется за счет финансовых средств образовательной организации.
 
2. Цели и задачи сайта
2.1.Официальный сайт образовательной организации МОУ Новобелоярской СШ (наименование) создается с целью оперативного и объективного информирования общественности о деятельности образовательной организации.
2.2. Создание и функционирование сайта образовательной организации направлены на решение следующих задач:
- формирование целостного позитивного имиджа образовательной организации;
- совершенствование информированности граждан о качестве образовательной организации;
- создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса, социальных партнеров образовательной организации;
- осуществление обмена педагогическим опытом;
- стимулирование творческой активности педагогов и обучающихся.
 
3. Структура сайта
3.1. Для размещения информации на Сайте должен быть создан специальный раздел «Сведения об образовательной организации» (далее - специальный раздел).
 Информация в специальном разделе должна быть представлена в виде набора страниц и (или) иерархического списка и (или) ссылок на другие разделы Сайта. Информация должна иметь общий механизм навигации по всем страницам специального раздела. Механизм навигации должен быть представлен на каждой странице специального раздела. Доступ к специальному разделу должен осуществляться с главной (основной) страницы Сайта, а также из основного навигационного меню Сайта. Страницы специального раздела должны быть доступны в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» без дополнительной регистрации, содержать указанную в пунктах 3.2 - 3.15 настоящих Требований информацию, а также доступные для посетителей Сайта ссылки на файлы, снабженные информацией, поясняющей назначение данных файлов.
Допускается размещение на Сайте иной информации, которая размещается, опубликовывается по решению образовательной организации и (или) размещение, опубликование которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специальный раздел должен содержать следующие подразделы:

3.2. Подраздел «Основные сведения».
· о полном и сокращенном (при наличии) наименовании образовательной организации;
· о дате создания образовательной организации;
· об учредителе образовательной организации;
· о месте нахождения образовательной организации и филиала;
· о режиме и графике работы образовательной организации;
· о контактных телефонах и адресах электронной почты образовательной организации;
· об адресах электронной почты образовательной организации и филиала;
· о местах осуществления образовательной деятельности, в том числе не указанных в приложении к лицензии (реестре лицензий) на осуществление образовательной деятельности;
· о лицензии на осуществление образовательной деятельности (выписке из реестра лицензий на осуществление образовательной деятельности);
· о наличии  государственной аккредитации образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам.

3.3. Подраздел «Структура и органы управления образовательной организацией».
· о наименовании стркуктурного подразделения (органа управления);
· о фамилиях, именах, отчествах  и должностях руководителей структурных подразделений;
· о месте нахождения структурных подразделений ;
· об адресах официальных сайтов в сети "Интернет" структурных подразделений;
· об адресах электронной почты структурных подразделений;
· о наличии положений о структурных подразделениях с приложением указанных положений в виде электронных документов.

3.4. Подраздел «Документы».
· устав образовательной организации;
· правила внутреннего распорядка обучающихся;
· правила внутреннего трудового распорядка;
· коллективный договор;
· локальные нормативные акты образовательной организации по основным вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;
· отчет о результатах самообследования;
· предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний (до подтверждения органом, осуществляющим государственный контроль (надзор) в сфере образования, исполнения предписания или признания его недействительным в установленном законом порядке) (при наличии).

3.5. Подраздел «Образование».
а) о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), предусмотренных соответствующей образовательной программой, с указанием для каждой из них следующей информации:
· об уровне общего образования, о наименовании образовательной программы;
· о форме обучения;
· о нормативном сроке обучения;
б) о численности обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и по договорам об образовании за счет средств физических и юридических лиц;
в) о численности обучающихся, являющихся иностранными гражданами по каждой образовательной программе
г) о языках образования;

3.6. Подраздел «Руководство» должен содержать следующую информацию:
· фамилия, имя, отчество руководителя, его заместителя;
· должность руководителя, его заместителя;
· контактные телефоны;
· адрес электронной почты;

3.7. Подраздел «Педагогический состав» должен содержать следующую информацию:
· фамилия, имя, отчество педагогического работника;
· занимаемая должность (должности);
· преподаваемые учебные предметы;
· уровень профессионального образования с указанием направления подготовки и специализации и квалификации;
· квалификация;
· ученая степень (при наличии);
· ученое звание (при наличии);
· сведения о повышение квалификации и профессиональная переподготовка;
· общий стаж работы;
· стаж работы по специальности.

3.8. Подраздел «Материально-техническое обеспечении и оснащенность образовательного процесса. Доступная среда» должен содержать информацию:
· об оборудованных учебных кабинетах;
· об объектах для проведения практических занятий;
· о библиотеке;
· об объектах спорта;
· о средствах обучения и воспитания;
· о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям;
· об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся;
· о специальных условиях для получения образования инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья;
· о наличии специальных технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья.


3.9. Подраздел «Платные образовательные услуги» должен содержать информацию:
· о порядке оказания платных образовательных услуг.
· об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе;
· об установлении размера платы, взимаемой с родителей за присмотр и уход за детьми, освоившими образовательные программы дошкольного образования.

3.10. Подраздел «Финансово-хозяйственная деятельность» должен содержать информацию:
а) об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется:
· за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета;
· за счет бюджетов субъектов Российской Федерации;
· за счет местных бюджетов;
· по договорам об оказании платных образовательных услуг;
б) о поступлении финансовых и материальных средств по итогам финансового года;
в) о расходовании финансовых и материальных средств по итогам финансового года.

3.11. Подраздел «Вакантные места для приема (перевода) обучающихся» должен содержать информацию о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе:
· финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета субъектов Российской Федерации, местных бюджетов.

3.12.  Подраздел  «Стипендии и меры поддержки обучающихся»  должен содержать информацию:
· о наличии и условиях предоставления обучающимся стипендий;
· о наличии и условиях предоставления обучающимся мер социальной поддержки;
· о наличие общежития, интерната;
· о количестве жилых помещений в общежитии;
· о формировании платы за проживание в общежитии.


3.13. Подраздел « Международное сотрудничество» должен содержать информацию:

· о заключенных и планируемых к заключению договорах с иностранными и (или) международными организациями по вопросам образования .

3.14. Подраздел «Организация питания в образовательной организации» должен содержать информацию:

а) об условиях питания и охраны здоровья обучающихся;
б) об условиях питания обучающихся по образовательным программам начального общего образования, в том числе:
· меню ежедневного горячего питания;
· информацию о наличии диетического меню в образовательной организации;
· перечни юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, оказывающих услуги по организации питания в общеобразовательной организации;
· перечни юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, поставляющих (реализующих) пищевые продукты и продовольственное сырье в общеобразовательную организацию;
· форму обратной связи для родителей обучающихся и ответы на вопросы родителей по питанию.

3.15. Подраздел «Образовательные стандарты и требования» должен содержать информацию:
· о федеральных государственных образовательных стандартах;
· о федеральных государственных требованиях;
· об образовательных стандартах (при наличии).


3.16. В дополнение на Сайте может быть размещена иная информация, которая размещается, опубликовывается по решению образовательной организации и (или) размещение, опубликование которой являются обязательными в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Требования к сайту
4.1. Сайт должен иметь версию для слабовидящих (для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению).
4.2. При размещении информации на Сайте в виде файлов к ним устанавливаются следующие требования:
· обеспечение возможности поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя ("гипертекстовый формат");
· обеспечение возможности их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра ("документ в электронной форме").
4.3.   Форматы размещенной на Сайте информации должны:
а) обеспечивать свободный доступ пользователей к информации, размещенной на Сайте, на основе общедоступного программного обеспечения;
б) обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на Сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе.
4.4.   Все файлы, ссылки на которые размещены на страницах соответствующего раздела, должны удовлетворять следующим условиям:
а) максимальный размер размещаемого файла не должен превышать 15 Мб.;
б) сканирование документа (если производилось сканирование бумажного документа) должно быть выполнено с разрешением не менее 100 dpi;
в) отсканированный текст (если производилось сканирование бумажного документа) в электронной копии документа должен быть читаемым;
г) электронные документы, подписанные электронной подписью, должны соответствовать условиям статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

5. Организация разработки и функционирования официального сайта
5.1. Для обеспечения разработки и функционирования сайта создается рабочая группа разработчиков сайта.
5.2. В состав рабочей группы разработчиков сайта входят:
– заместители директора по учебно-воспитательной работе;
– специалист по информатике и ИКТ (преподаватель информатики);
– инициативные педагоги, родители и обучающиеся.
5.3. Из числа членов рабочей группы разработчиков сайта назначаются:
5.3.1. Администратор сайта:
– Осуществляет отслеживание актуальности размещённой информации и статистических данных.
– Оказывает помощь членам группы разработчиков сайта в оперативном размещении информации на сайт в установленные сроки или по указанию директора образовательной организации.
– Организует видимость материалов, размещенных на сайт корреспондентами сайта, при необходимости корректируя их оформление.
– Выполняет программно-технические мероприятия по обеспечению целостности и доступности информационных ресурсов, предотвращению несанкционированного доступа к сайту, либо координирует указанные мероприятия с лицом (юр или физ), осуществляющим техническую поддержку по договору.
5.3.2. Редактор:
–. Осуществляет контроль за сбором информации корреспондентами сайта, необходимой для размещения на сайте, оформлением новостных статей и других информационных материалов сайта, размещение новой, архивирование и удаление устаревшей информации, публикацию информации.
– редактирует информационные материалы;
– санкционирует размещение информационных материалов на сайте;
– создает сеть корреспондентов;
– оформляет ответы на сообщения в гостевой книге.
5.3.3. Корреспондент сайта:
– собирает информацию для размещения на сайте;
– оформляет статьи и другие информационные материалы для сайта.
– размещает с санкции редактора информационные материалы в соответствующий раздел сайта.
5.4. Разработчики сайта обеспечивают качественное выполнение всех видов работ, непосредственно связанных с разработкой и функционированием сайта: разработку и изменение дизайна и структуры, разработку новых веб-страниц, программно-техническую поддержку, реализацию политики разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов.
5.5. Разработчики сайта осуществляют консультирование сотрудников образовательной организации, заинтересованных в размещении информации на сайте, по реализации технических решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением соответствующего раздела (подраздела).
5.6. Текущие изменения структуры сайта осуществляет Администратор.
5.7. При размещении информации на официальном сайте и ее обновлении обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.
6. К размещению на школьном сайте запрещены:
6.1. Информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь.
6.2. Информационные материалы, содержащие пропаганду наркомании, экстремистских, религиозных и политических идей.
6.3. Иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации.
6.4. Информационные материалы не должны:
– нарушать авторское право;
– содержать ненормативную лексику;
- нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;
- нарушать нормы морали;
- содержать государственную и коммерческую тайну.
7. Ответственность за достоверность информации и своевременность размещения ее на официальном сайте
7.1. Ответственность за достоверность информации и текущее сопровождение сайта несет администратор сайта.
7.2. Ответственность за содержание информации, представленной на сайте несет руководитель образовательной организации.
 
